
Critérios editoriais para publicação 
nas Atas do CLIPO 2022 

 
 
Os autores devem aderir aos seguintes critérios editoriais se desejarem que seu artigo seja 
considerado na publicação das Atas do CLIPO 2022:  
 
 Cada contribuição deve ter em sua primeira página o título, nome e sobrenome dos autores, 

centro de trabalho e e-mail. Também deve ter um título e um resumo (máximo de 150 
palavras). 

 O documento será entregue em formato Word. 
 Deve ser apresentado em folha tamaño letter, orientação vertical, com as seguintes 

caraterísticas:  

Fonte e tamanho 
 
A fonte padrão definida pela ABNT para formatação de trabalhos acadêmicos é a Arial. A 
fonte Times New Roman também é aceita, no entanto não é possível utilizar as duas 
fontes em um mesmo trabalho. O tamanho da fonte deve ser 12 e o tamanho 10 quando 
se tratar de referência, citação, legenda ou tabela. 
 
• Fonte: Arial  
• Tamanho do texto: 12  
• Tamanho da citação, legenda, referências, rodapé: 10 
 

Espaçamento 
 
O espaçamento entre parágrafos ABNT também é de 1,5, assim como o espaçamento 
entre linhas no Word. O título da seção deve ser separado do início do texto com dois 
espaços de 1,5, conforme estabelece a ABNT NBR 14724. Já para as subseções, a 
associação define que: 
 
“Os títulos das subseções devem ser separados do texto que os precede e que os sucede 
por dois espaços 1,5”. 
 
O espaçamento simples deve ser utilizado em citações de mais de três linhas, notas de 
rodapé, referências, legendas das ilustrações e das tabelas, ficha catalográfica, entre 
outros.  
 
• Espaçamento corpo do texto: 1,5 
• Referência, legendas, citações com mais de três linhas: simples  
• Título para início da seção: dois espaços 1,5 
 

Margem 
 
• Margem esquerda e superior: 3cm  
• Direita e Inferior: 2cm   
• Citações com mais de três linhas: recuo de 4cm da margem esquerda 
 

Citação 



As regras para as citações ABNT estão elaboradas na NBR 10520. O documento define o 
padrão para diferentes tipos de citações. Confira as principais:  
 
Regra geral: 
O sobrenome do autor, instituição ou responsável pelo documento deve estar em letras 
maiúsculas e minúsculas. Quando essas informações estiverem entre parênteses deverão 
aparecer em letras maiúsculas. 
 
EX¹: Para Cabra (2010) o poder da "tomada de consciência” [...] 
EX²: A principal precursora da ACD é a linguística crítica, surgida no Reino Unido e na 
Austrália (DIJK, 2008) [...] 
 
Atenção: A página da obra será informada somente nos casos em que a citação é direta.  
 
Citação Direta:  
 
Quando a opinião do autor (a) é apresentada exatamente da mesma forma em que foi 
escrita.  
 
Menor que três linhas: deve aparecer entre aspas duplas  
EX: [...] esta abordagem tentou “combinar uma teoria social do discurso com um método 
de análise textual” (FAIRCLOUGH, 2001, p. 51) [...] 
 
Maior que três linhas: a citação aparece com recuo de 4cm da margem esquerda. 
 

 
 
Atenção: 
 
Citação direta longa deve obedecer a seguinte formatação: 
 

•Fonte: Arial ou Times 
•Tamanho: 10 
•Texto: Justificado 
•Recuo: 4cm da margem esquerda 
•Sobrenome: Maiúsculo 
•Ordem: sobrenome, ano e páginas. Os elementos devem estar separados por vírgula 

e entre parênteses. 
 



Citação indireta 
A ideia do autor (a) é exposta sem exatamente ser utilizada as suas palavras, mas 
aparece de uma forma reformulada. Nesse caso, utiliza-se os itens da regra geral.  
 

Referências  
 
As referências servem para auxiliar o leitor (a) a localizar as mesmas fontes citadas nos 
documentos. Existem diversas formas de elaborar as referências, descritas na NBR 6023. 
De modo geral, é necessário informar as referências em um padrão.  
 
Elementos essenciais da referência:  
Autor (es), título, edição, local, editora e data de publicação 
Ex: MAINGUENEAU, Dominique. Discurso e análise do discurso. São Paulo: Parábola 
Editorial, 2015. 
 
Referência com um autor:  
SOBRENOME, prenome... 
 
Referência com até 3 autores:  
SOBRENOME, abreviação do prenome de até 3 autores separados por ponto e vírgula (;)  
 
Referência com 4 autores ou mais  
O primeiro autor é referenciado seguido pela expressão et. al (do latim entre outros) 
 
Referência meio eletrônico: 
Obras consultadas online, também são essenciais as informações sobre o endereço 
eletrônico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressão Disponível em: e a 
data de acesso ao documento, precedida da expressão Acesso em: opcionalmente 
acrescida dos dados referentes a hora, minutos e segundos. 

Fonte: E+B Educação | Gabriele Silva 


