MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS JURIDICOS

PROTOCOLO PARA ACOLHIMENTO DE ESTAGIARIOS NO

MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Entre

Primeiro Outorgante: O Estado Portugués, através do Ministério dos Negdcios
Estrangeiros, sito no Palacio das Necessidades, Largo do Rilvas, 1399-030 Lisboa, neste
ato representado pelo Senhor Embaixador Alvaro José Costa de Mendonca e Moura,
Secretario-Geral do Ministério dos Negoécios Estrangeiros, adiante designado

abreviadamente por MNE;

e

Segundo Outorgante: Faculdade ............... da Universidade ............ , Sita em
.............. , pessoa coletiva n° ................., neste ato representada pelo seu
..................... , o Senhor ..................., adiante designada abreviadamente por

[UNIVERSIDADE/FACULDADE];

e
Terceiro Outorgante: [Nome completo], aluno n.°......., portador do Bilhete de
Identidade n.°...... , residente em ......... , do curso de [Licenciatura/Mestrado] da

[Universidade] adiante designado abreviadamente por Aluno (a)

E celebrado de boa fé, nos termos e condi¢bes seguintes que 0s outorgantes estipulam e

reciprocamente aceitam;
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Clausula 1.2
Objeto

Pelo presente Protocolo de Colaboracdo, adiante designado abreviadamente por
Protocolo, o MNE compromete-se a facultar ao Aluno designado pelo
[UNIVERSIDADE/FACULDADE] um estdgio curricular que tenha como objetivo
complementar a formacdo académica do mesmo no dominio da sua area de estudos, no
[NOME DO SERVICO MNE/MORADA], com a devida anuéncia do respetivo dirigente, e
gue se revele adequado ao plano de estagio definido por acordo entre todas as partes do

presente Protocolo.

Clausula 2.2
Vinculo juridico

1. O estagio objeto do presente Protocolo é de natureza curricular, ndo remunerado, e néo
determina o surgimento de qualquer relacdo juridica entre o Aluno e o MNE, ndo se
estabelecendo com 0 seu inicio e subsisténcia qualquer vinculo publico ou privado, seja
laboral, seja de nomeacdo, em comissdo de servico ou seja ainda de aquisicdo ou

prestacao de servicos.

2. O Aluno expressamente reconhece e aceita que ndo é nem serd considerado para
qualquer efeito, como agente, prestador de servigos ou trabalhador do Estado Portugués e
gque o MNE ndo sera tido como sua entidade patronal, pelo que ndo lhe assistem

quaisquer direitos decorrentes de uma relacao juridica de emprego publico ou privado.

Clausula 3.2
Inexisténcia de remunerag do

A frequéncia do estagio ndo confere ao Aluno o direito de exigir do MNE uma
remuneragdo, subsidio, comparticipacdo de despesas ou outro tipo de compensagdo

pecuniaria, incluindo as despesas de viagem, de e para o local de realizagdo do estagio.
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Clausula 4.2
Local, duracdo e periodo de estagio

1. O estagio objeto do presente Protocolo é de natureza curricular e decorrera em
(Servico) , com inicio em....... etermoem ..........

2. O estagio curricular terd a duragdo total minima total de horas, devendo
decorrer no horario normal do Servigo do MNE em que se insere.

Clausula 5.2

Obrigacdes da [UNIVERSIDADE/FACULDADE]

1. A[UNIVERSIDADE/FACULDADE] compromete-se a:

a) Esclarecer os alunos sabre as condicfes de estagio no MNE;
b) (...)
Clausula 6.2
Seguro do Aluno

A [UNIVERSIDADE/FACULDADE] compromete-se a realizar e assegurar um Seguro valido
gue cubra os riscos a que o Aluno possa estar sujeito durante o periodo de estagio,
devendo para o efeito informar a respetiva seguradora do local onde o estagio vai
decorrer e apresentar o comprovativo de validade do mesmo na presente data o qual

passa a integrar este Protocolo como Anexo |.

Clausula 7. @

Obrigagdes do MNE

O MNE, através do Servigo de (inserir), compromete-se a:

a) Nomear um responsavel de estagios que oriente e acompanhe o Aluno dos
Cursos da [UNIVERSIDADE/FACULDADE];
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b) Acolher o Aluno do Curso da [UNIVERSIDADE/FACULDADE] durante o periodo
acordado para realizacdo do estagio;

c) Esclarecer o Aluno sobre o(s) trabalho(s) a realizar ao longo do seu estagio, bem

como sobre o horario e o local de estagio;

d) Assegurar, na medida do possivel, que o Aluno possa realizar o seu estagio
dentro do ambito da sua experiéncia académica, ocupando-se de assuntos e de
tarefas ligados as areas de Licenciatura/Mestrado em [......... ] com o objectivo de

conhecer a realidade do trabalho de um ponto de vista pratico e concreto.

Clausula 8. 2

Obrigacdes do Aluno

1. O Aluno compromete-se a:

a) Cumprir pontualmente as normas organizativas, técnicas e regulamentares bem
como das regras de funcionamento do MNE, nomeadamente as relativas aos
periodos de funcionamento, a boa utilizacdo das instalaces, equipamento e materiais

gue lhe sejam confiados.

b) Manter sigilo rigoroso e a néo divulgar por qualguer meio quaisquer factos ou
informacfes que tenha tido conhecimento, de forma direta ou indireta, no ambito ou
por causa do estagio e que digam respeito ao MNE ou a terceiros que com este se

relacionem.

¢) Entregar ao IDI uma coépia de todos os trabalhos que decorreram, directa ou

indirectamente, do seu estagio no MNE.

2. Em caso de incumprimento daquelas regras ou de qualquer comportamento incorreto, o
MNE pode suspender de imediato o Aluno, comunicando esse facto a
[UNIVERSIDADE/FACULDADE], e se assim o entender justificado, dar por findo o estagio.
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3. O incumprimento do dever de sigilo previsto na presente clausula podera constituir
uma infracdo penal e dar lugar a responsabilidade civil nos termos gerais.
Clausula 9.2
Plano de Estagio

1. O estagio curricular é obrigatoriamente enquadrado por um plano de estagio que é
definido, em colaboracdo pelo responsavel indicado pelo MNE e aceite pela
[UNIVERSIDADE/FACULDADE], por um orientador e pelo Aluno(a), e consta do Anexo Il

ao presente Protocolo dele fazendo parte integrante.

2. Cabe ao docente a validacdo da correspondéncia do plano de estagio aos objetivos

pedagdgicos do curso.

3. As trés partes outorgantes obrigam-se reciprocamente a colaborar de boa fé na plena

execucao do mesmo.

Clausula 10.2
Relatério Final

1. O Aluno sera supervisionado no MNE por um responsavel de estagio, [nome ou
cargo] e, na [UNIVERSIDADE/FACULDADE], por um orientador.

2. No final do estagio, se solicitado pela sua [UNIVERSIDADE/FACULDADE], o
Aluno devera apresentar um relatério que compreendera uma reflexao critica e informada
da atividade realizada no seu ambito.

Clausula 11.2
Avaliacdo do Aluno

Apo6s o final do estagio no MNE, o responsavel de estagios desta entidade acolhedora

elaborara uma breve avaliacdo do Aluno.
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Clausula 12.2
Troca de informacgdes

O MNE e a [UNIVERSIDADE/FACULDADE] comprometem-se, reciprocamente, a trocar
informacdes consideradas necessarias ao bom funcionamento dos estagios curriculares e a
manter contacto ao longo do periodo dos estagios.

Clausula 13.2

Suspensdo e cessacao

Em caso de incumprimento das obrigagbes do Aluno para com o MNE ou quando a
defesa dos interesses do Estado assim o justifiqgue, o MNE reserva-se o direito de
suspender ou extinguir o estagio curricular, sem que desse facto decorra para a
[UNIVERSIDADE/FACULDADE] ou para o Aluno o direito a qualquer reclamacdo ou
indemnizacao.
Clausula 14.2
Vigéncia

O Protocolo entra em vigor na presente data e caduca no final do periodo de estagio, em

1.0 ESTADO PORTUGUES,

ATRAVES DO MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Embaixador Alvaro José Costa de Mendonga e Moura
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Secretario-Geral do Ministério dos Negocios Estrangeiros

2. A UNIVERSIDADE/FACULDADE

[Nome e titulo do signatario]

3. O ALUNO

[Nome e licenciatura do signatério]

Anexos:
Anexo | - Comprovativo do Seguro Escolar do Aluno

Anexo |l - Plano de estagio



