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Enquadramento

O presente documento tem como objetivo apoiar e esclarecer os candidatos ao Programa PEC
MNE.

O programa encontra-se disponivel no sitio www.pec.gov.pt.
Podem candidatar-se ao PECMNE todos os estudantes que:

a) Dominem a lingua portuguesa, com fluéncia escrita e oral;

b) Se encontrem matriculados num qualquer grau do ensino superior, em Portugal ou no
estrangeiro;

c) Disponham de seguro escolar valido que abranja as atividades de estagio na totalidade
da sua duracéo (excecdes para alunos de instituicGes de ensino superior no estrangeiro,
gue ndo possuam seguro escolar;

d) Submetam a sua candidatura e os documentos requeridos, em conformidade com as
regras estabelecidas.

Nota: Todas as imagens apresentadas neste documento sdo meramente exemplificativas.

Efetuar registo/login

O registo na plataforma devera ser efetuado de acordo com o “Caminho” indicado:

4 )

Caminho

P&gina principal > Separador “Sou Candidato” > “Efetuar Registo”
Ou

Pagina principal > “Registar”

o J



http://www.pec.gov.pt/
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PROGEAMM DI
P EC EATAGHE SN HELILARES

P

5 oSN

EFGETRE  ESQUECEU-5F Om FaSRad il

oo WU LARODA 1D EMIMAR AELEID

REGISTO DO UTILIZADOR

RGEPD

Em cumprime mbodo Feg uln me mto Gemide Froteqio de Dedos, inkrme-<e, que o dados pessoa & solicitndos emsede de reg Eto m platedrme do REC-MNE, t£m por
fima Iade o recrutame mc, e egEc B coka@s NoS SErics B ExtErnos oo MNE. Pam este elibo o6 oinddetos comEntEm e eccii dos sElE dados pEssoAE, oSEU
tmtnmEnts £ tmmmesAc B terEits Emiehiidos no processe de ope mciom e do mesme. Em quaguer mome nto podemser eAErcios o6 dimeitos de BEnsc e
opcs o o trate me mhodos dedos, nos 12 rmos de IR E BgEC Em wigor dewe ndo o imte ressade, neste msc, Elimimr o eg Ebe de ublimdor.

o i, i & PP J cha Proresg s cda Crackm

DADCE DE RESISTO

= A mps com ¥ =0 de ErEE nchime mho obrigetorio.

* Norme Competo: | e Cxac e daal chard A 2a; Bl

*GE e

* [utn Rimscime nto:

* Regifo/Distrito Reside ncin: |[l:h:n-u-:] L |

*Conelho de REside ncin: | o |

* 1l me ro Te e fonioo (de 9 8
16 digitos] :

Fo=ugal W | |3:|| |

DADCE DE ACESE0

* login: ‘:I /CH kN T il AP L

* Ende rego E-Rmil: |

Quando gravar os dados, sera confirmado o seu registo.
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Infeio = 50U CAWDIDATO - EFETUAR REGISTO

REGISTO DO UTILIZADOR

CONFIRMACAO

O seu registo foi efectuado com sucesso, Dentro de momentos ird receber um e-mail com a sua password,

< Voltar =9 |mprimir A Woltar ao topa
o ) Dsssnolvimenta & apoio técnica
[ Lt S ©<SPar
L

INSTITUTO

Ser4, entdo, enviada via email a password para que possa aceder ao programa PECMNE
2020/21. Este acesso é realizado na pagina inicial.

Caminho

Pagina principal > “Login”

PROGRAMA DE
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O candidato devera selecionar a opgéo “Autenticagdo com Login/Password” e inserir os dados
gue lhe foram enviados por email.

Proceda a Autenticacio PEC s

f& Butantirardn ram a Cartdn de Cidadan 00

0 SGU é um sistema de gestdo integrada de acessos a diversas
solugdes informaticas disponibilizadas pelo Estado Porugués. ©
acesso pode ser feito utilizando Cartdo de Cidaddo ou entdo o
tradicional Liilizador (Login) e Palavra-Chave (Password)

~
ol Autenticagio com Login | Password

Esqueceu o seu login?
Esqueceu a sua password?
Froblemas em aceder?

z" G S
COMPETE Tt

Area do Candidato

Quando o candidato efetua login acede ao separador “Area do Candidato’. Este separador

permite ao candidato saber o momento do programa em que encontra e criar ou aceder a
Candidatura.

Criar Candidatura

O Candidato podera aceder ao formulario de candidatura através de “Estagios”:

Caminho

Separador “Estagios” > Candidatura
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INiCIO AREA CANDIDA' ESTAGIO

CANDIDATURA
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De salientar que a informagdo fornecida na candidatura deve ser comprovada através da
respetiva documentacado, a anexar na plataforma, quando solicitada.

INiCIO AREA CANDIDATO ESTAGIO

CANDIDATURA

Todos os campos * sdo de preenchimento obrigatério.

INFORMACAO

A apresentagio de candidatura é precedida de registo no sitio do PEPCVINE.

Osinteressacos devem preencher oformulério de candidatura selecionando os servigos, internos efou externos, onde pretendem estagiar, por ordem de preferéncia {podem
selecionar, no maximo, 10 servigos),

Parte des campos encentram-se previamente preenchicios com os elementos registados pelo cancidatono sitio PECWINE. Se verificar incorregio em algum dos dados devera
alteri-los na pagina do PECMNE ern “Area do Candidato’/ Dados do Utilizader”,

Oregisto das informages apenas pode ser alterado até aofinal do prazo de candidatura,

Devera ainds, em caso de diivida, consultar as informag@es nos respet? paradores da pagina co PECWNE.

SEGUINTE

O candidato deve carregar no botdo “Seguinte” e sera aberto o formulario com os “Dados de
Registo”. Neste formulario o candidato deve:

v Validar se os dados de registo estao corretos;

v Selecionar a sua nacionalidade. Conforme a sua selegao, a plataforma ira pedir os dados
relativos ao NIF (caso seja cidadao portugués) ou ao nimero de passaporte (caso ndo
seja cidadao portugués).
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CANDIDATURA

Todos o6 @ mpos * sdode preenchimenta obrigatdrio.

RGPD

Emcumprime mo do keguBmento Geral de Proterdo de Dados, imforma-se, que o5 dados pessoak solicitados em sede de gkt @ pE@forma do PEC MNE, tém por firalidade o
ECuEmeto, sekdo e colcardo nos senkos imemos e extemos do MME. FaR@ este efeito, os candidatos comsemem a ecolle dos sews dados pessoaks, o seu tEEMEMo &
tRmmEsdn 8 temeims emiolidos no prcesse de opemciom leagdo do mesmo. EM quakuer momemto podem seresemidos o6 dirites de acessa e opcsido ao teEments dos
dades, nos termes da ke sbgdoemvigon deve ndo o ime mssado, neste caso, elimimro megtode utileador

Comsinton recoihe dos Mews dndos emon i 00 8 brign d Regu B e Mo GEm | de Proteio de Dades

DADOS DO REGISTO

S ve rficarincome;do e ma Bumdos dados deverd atte §-os ra pdgim do PECMNME &m Y ma do ca ndidato®* Dados do Utileador®,
Login:
Mome Complato:
Gerero:
Data de Mascimerito:
Erderzgo de E-Mail:

Mirme ro Telefdnico:

DADOS DO REGISTO

Se verificar que os dados de registo ndo estéo corretos deve alterar em “Area do Candidato” >
“Dados do Utilizador”.

Se carregar no botao “Seguinte” sera aberto o formulario de Candidatura, nomeadamente a parte
referente as vagas a que se candidata, composta pelos seguintes grupos de informacao:

Preferéncias de Estagio;
Ordenacao das Vagas;
Financiamento/Efeitos Curriculares;
Disponibilizacao de Informacdes.

AN NN



PROGRAMA DE
ESTAGIOS CURRICULARES

MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Manual de Apoio Candidatura PECMNE

Apresentacéo de Candidatura (parte I)

Preferéncias de Estagio
Neste campo o candidato pode selecionar uma das duas opc¢des de servicos:

v" Vagas em Servicos Internos;
v" Vagas em Servigos Externos.

PREFERENCIAS DE ESTAGIO

*Tipo de Vaga (Seleccione) v

Vaga Interna
Vaga Externa

*Entidades:

ADICONAR

O candidato devera selecionar “Vaga Interna” ou “Vaga Externa”, consoante as suas
preferéncias. No campo “Entidades” irdo aparecer todas as vagas abertas para este
semestre.

NOTA: O candidato deve ter atengdo a numeracao da vaga, bem como ao periodo de
tempo e carga horaria. O mesmo servigo pode abrir vagas com caracteristicas diferentes.

PREFERENCIAS DE ESTAGIO

*Tipo de Vaga |Vaga Externa v|

*Entidades: (Selecione...) v

4452 - Consulade-Geral de Portugal em Barcelons, 15 de outubre de 2020 a 15 de abril de 2021, 8 horas/dia
4461 - Consulade-Geral de Portugal em Estrasburge, 15 de outubro de 2020 a 15 de abril de 2021, € horas/dia
4461 - Consulade-Geral de Portugal emn Estrasburgo, 15 de cutubro de 2020 a 15 de abril de 2021, 8 horas/dia
44621 - Consulade-Geral de Portugal em Estugarda, 15 de outubro de 2020 a 15 de abril de 2021, & horas/dia
= P 4462, 2- Consulade-Geral de Portugal em Estugarda, 15 de janeiro de 2021 a 15 de abril de 2021, & horas/dia
ORDENACAO DOS ESTAGIOS 4464 - Consulade-Geral de Portugal e Goa, 15 de outubro de 2020 a 15 de abril de 2021, & horas/dia

4478,1 - Consulado-Geral de Portugal em Paris, 15 de outubro de 2020 a 15 de abril de 2021, 6 horas/dia
4478,1 - Conzulado-Geral de Portugal em Paris, 15 de outubro de 2020 a 15 de abril de 2021, 8 horas/dia U usando as setas
4478,2- Conzulado-Geral de Portugal em Paris, 15 de outubro de 2020 a 15 de janeiro de 2021, 6 horas/dia
4478,2- Consulado-Geral de Portugal em Paris, 15 de outubro de 2020 a 15 de janeiro de 2021, 8 horas/dia
4478, 3- Consulado-Geral de Portugal em Paris, 15 de janeiro de 2021 a 15 de abril de 2021, 8 horas/clia
44321 - Consulado-Geral de Portugal em S50 Paulo, 15 de outubro de 2020 a 15 de abril de 2020, 6 horas/dia

Adicione, no minimo, a designagio de ul
laterais. Mo topo do quadro deverfo esta

4482, 2- Conzulado-Geral de Portugal em S8c Paulo, 15 de outubro de 2020 a 15 de janeiro de 2021, 6 horas/dia S
4432.3- Consulado-Geral de Portugal em S8c Paulo, 15 de janeire de 2021 a 15 de abril de 2020, 6 horas/dia
4458,1 - Consulado-Geral de Portugal em Xangai, 15 de cutubro de 2020 8 15 de abril de 2021, &horas/dia -

4438, 2- Consulado-Geral de Portugzal em Xangai, 15 dejaneiro de 2021 3 15 de abril de 2021, & horas/dia
4430,1 - Embaixada de Portuzal em Abu Dhabi, 15 de outubro de 2020 a 15 de abril de 2021, & horas/dia
4430,1 - Embaixada de Portugal em Abu Dhabi, 15 de outubro de 2020 a 15 de abril de 2021, & horas/dia
4490, 2- Embaixada de Portugal em Abu Dhabi, 15 de outubro de 2020 a 15 de janeiro de 2021, 6 horas/ dia -

REMOVER
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Apos selecionar uma das vagas pretendidas, o candidato devera carregar “Adicionar” para
a vaga transitar para o quadro de ordenacao.

PREFERENCIAS DE ESTAGIO

*Tipo de Vaga Vaga Externa v|

*Entidades: 4452 - Consulado-Geral de Portugal em Barcelona, 15 de outubro de 2020 a 15 de abril de 2021, & horag/di » |

ADIAONAR

Ordenacédo de Vagas
O candidato podera, ap0s optar as vagas a que se candidata, determinar a sua ordem de
preferéncia (por ordem decrescente), arrastando as op¢des ou utilizando as setas que se

encontram do lado direito do quadro.

E de ressalvar que, entre as dez opgdes, o candidato podera optar por selecionar algumas
vagas nos Servigos Internos e outras nos Servigos Externos.

ORDENACAO DOS ESTAGIOS

Adicione, no minimo, a designagio de um servigo, & no maximo dez, e ordene de forma decrescente (da primeira para a Gltima preferéncia), arrastando ou usando as setas
laterais. Mo topo do guadro dewerdo estar indicados os Estagio preferidos pelo candidato.

‘aga Externa - 4452 - Consulado-Geral de Portugal em Barcelona, 15 de outubro de 2020 a 15 de abril de 2021, 8 horas/dia

waga |nterna - 125 - Direcio Geral de Assuntos Eurapeus - Centro de Informacio Europeia Jacques Delors, 15 de outubro de 2020 a 15 de abril de 2021, 4 horas/dia

‘“aga Externa - 45621 - Embaixada de Portugal em Washington, 15 de outubro de 2020 a 15 de abril de 2021, 6 horas/dia

REMOVER

Financiamento/Efeitos Curriculares

O candidato devera selecionar, de entre as op¢des, de que forma ir4 financiar o seu estagio
curricular, bem como os efeitos curriculares do mesmo.

*Financiamento: (selecicne...) ~

Autofinanciado

*Fins a que se destina o
Bolsa Erasmus+

EStaRiny Ermprego no pais destino
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*Financiamento: |(Se|e:\onem) v|
*Fins a que se destina o (Selecione...| v
estigio:

Atribuigio pela Inshituigio Académica de ECTS

- Inclusdo co estédgio no Suplemento ao Diploma

DlSPONlB".lZACAO DE INFORM inclusio do estagio ne Transcript of Records

Obtencio de um Europass Mobility Docurnent

Substituigio da dissertacio por um relstério de estagio
= v

O Estou di ivel para receber inf

a-eirorizo partilha de dados e CY

[ Estou disponivel para receber informagio sobre outras ragas nos servigos EXTERNOS e, para esse efeito, autorizo partilha de dados e (¥

Disponibilizagdo de Informagéo

O candidato podera selecionar a opcao de disponibilizar a sua informacdo com outros servicos
(aos quais ndo se candidatou), caso ndo seja selecionado para realizar o estagio e existirem
servigos que ficam desprovidos de estagiarios. O envio da informacé&o do estagiario estara,
certamente, dependente da informacéo relativa a sua area de estudos.

O candidato pode selecionar se apenas pretende partilhar a sua informagédo com os servigos
internos, com 0s servigos externos, ou com ambos.

NOTA: O preenchimento desta informacéo ndo é obrigatorio, caso o candidato ndo queira
partilhar a sua informacéo.

Apbs o preenchimento da primeira parte da candidatura, o candidato devera selecionar
“Seguinte” para proceder a segunda parte da candidatura.

DISPONIBILIZACAO DE INFORMACOES

[J Estou disponivel para receber informagdo sobre outras vagas nos servigos INTERNOS e, para esse efeito, autorizo partilha de dados e CV

O Estou disponivel para receber informacio sobre owtras vagas nos seruios EXTERNOS e, para esse efeito, autorizo partilha de dados e CY

TAR SEGUINTE




PROGRAMA DE
ESTAGIOS CURRICULARES

MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Manual de Apoio Candidatura PECMNE

Apresentacdo de Candidatura (parte Il)

Habilitacbes Académicas

O candidato deve indicar em que ciclo de estudos (Licenciatura/Mestrado/Doutoramento/Pés-
Graduacao) se encontra matriculado.

No campo “Universidade/faculdade” encontra uma listagem das universidades/faculdades
portuguesas e a opgao “Outra (no estrangeiro)”. O candidato devera selecionar a opgéo correta.

Ao selecionar a Universidade/faculdade serdo visualizados o0s cursos correspondentes,
referentes ao ciclo de estudos que frequenta.

Se selecionar a opgéo “Outra (no estrangeiro)”, o campo “Universidade/faculdade”, bem como o
campo do “curso” é de texto livre.

CANDIDATURA

Todos 0s campos * sdo de preenchimento obrigatorio.

HABILITACOES ACADEMICAS

*Grau Académico que ‘(Se\ec\one] v|
Frequenta:
*Universidade/ffaculdade: ‘(Se\ec\one] v |

Gabinete de Estagios

Esta informacao serd apresentada de forma automatica, mediante a sele¢@o da op¢éo anterior.
Excetuam-se os casos em que o campo da “Universidade/faculdade” seja preenchido
manualmente.
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Dominio de Linguas

Neste grupo de informac&o deve indicar se é fluente em Inglés e selecionar as outras linguas
gque domina.

DOMINIO DE LINGUAS

Devera possuir um nivel minimo de conhecimento em todas as linguas que selecionar, ¢ a0 unlizador i "B-B1ou B2",
*E fluente em Inglés: O sim O Méo
Outras Linguas estrangeiras  |Seleciore.. 7|

que domina:

Declaracdes

Nesta area o candidato deve declarar que possui todos 0s requisitos necessarios para se
candidatar ao programa.

O #1é & data do tim de estagio, encontro-me com matricula ativa numa instituigo de ensino superior.
[ 4t data do fim de estagio, encontro-me com seguro escolar ativo numa instituicio de ensino superior.
[  Declaro, sob isso de honra, que as i ies prestadas s3o iras. & prestacao de i Ges falsas determina a exclusdo do acesso ao Programa de Estagios Curriculares do MHE.

< VOLTAR GRAVAR

Apenas quando o candidato clicar no botdo “Gravar’ é que a sua candidatura sera submetida,
isto é, a informacéo ficara gravada na base de dados e serd considerada para Programa
PECMNE.

CONFIRMACAO DA CANDIDATURA

A sua candidatura foi submetida com &xito.
Submeta na Plataforma PEC MNE os documentos que comprovam as informagdes que indicou na candidatura clicande no botie Documentos’. Consulte as Perguntas
Frequentes, no separader ‘Informagées’, para saber quais os documentos que sio aceites para cada situagdo.
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Ficara disponivel na mesma pagina o Detalhe da Candidatura do candidato.

No fundo da pagina devera selecionar “Documentos” de forma a fazer o upload de toda a
documentacao necessaria a validacdo da sua candidatura.

DECLARAGCOES

Até & data do tim de estagio, encontro-ne com matricula anva numa instituicie de ensino superior.
Até & data do fim de estagio, encontro-me com Seguro escolar ativo numa instituicio de ensing superior
Consinto a recolha dos meus dados pessoais ao abrigo do Regulamento Geral de Protegio de Dados.

Estou disponivel para receber informagdo sobre outras wagas nos servigos INTERNDS e, para esse efeito, autorizo partilha de dados e C¥
Estou disponivel para receber informagdo sobre outras wagas nos servigos EXTERNOS e, para esse efeito, autorizo partilha de dados e OV

L« &4 & & &

Declaro, sob compromisso de honra, que as informacGes prestadas s3o verdadeiras.

< VOLTAR DOCUMENTOS

Documentos

Nesta fase deverd ser realizado o upload dos documentos obrigatérios, nomeadamente o CV
(em portugués e com uma pagina) e o Comprovativo de Inscrigdo no Ensino Superior
(marcados com *) e de documentos complementares (Certificados de Linguas).

O candidato devera selecionar o tipo de documento a enviar no campo “Documentos
Comprovativos a Enviar” e selecionar em “Ficheiro” para fazer o upload do ficheiro.

Este processo podera ser repetido até o candidato ter descarregado todos os documentos que
considera necessarios a sua candidatura.

05 documentos com * 530 de envio obrigatdrio.

DOCUMENTOS COMPROVATIVOS

Cédigo da Candidatura: CEZ2020/1/000005
Nome Completo:

Documentos Comprovativos O Outre

2 Enviar: ) * Curriculum Vitae

D) gk Loppiva e loscicae Do Ensing Superior

Selecionar

#penas s3o permitidos documentos pdf, doc)

Ficheiro:

b & sem caracteres especiais (3,6,0,...) nonome.

ENVIAR
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Consultar Candidatura

O candidato podera, ao longo do processo, consultar a sua candidatura.

Caminho

Separador “Estagios” > “Candidatura”

INiCIO AREA CANDIDATO ESTAGIO

= . CANDIDATURA

(PROGRAMA DE
ESTAGIOS CURRICULARES

Ao aceder ao formulario de candidatura existe a possibilidade de desencadear as seguintes
acoes:

v' Alterar;
v" Documentos.

Alterar

A Candidatura apenas poderd ser alterada dentro do prazo fixado para apresentacdo de
candidaturas (18 de agosto de 2020).

Caminho

Detalhe da candidatura > botao “Alterar”
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DECLARACOES

Até a data do fim de estagio, encontro-me com matricula ativa numa institui¢de de ensino superior,

Até & data do fim de estagio, encomtio-me com seguro escolar ativo numa instituigde de ensino superior

Consinto a recolha dos meus dados pessoais ao abrigo do Regulamento Geral de Protecio de Dados.

Estou disponivel para receber informagao sobre outras vagas nos servios INTERHOS e, para esse efeito, autorizo partilha de dados e C¥
Estou disponivel para receber informag3o sobre outras vagas nos servicos EXTERHOS e, para esse efeito, autorizo partilha de dados & C¥

4 &8 & 4 &

Declaro, sob compremisso de honra, que as informagdes prestadas s3o verdadeiras.

AR ALTERAR DOCL  ENTOS

Ao clicar no botao “Alterar dados” o formulério de candidatura fica editavel, podendo o utilizador
alterar todos os campos.



