PROGRAMA DE
ESTAGIOS CURRICULARES.

MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

VAGAS NOS SERVICOS INTERNOS

TIruTro
DIPLOMATICO

/Apoio a presidéncia portuguesa de foruns ou organizacdes internacionais
Preparagao de pecas processuais
Pesquisa de doutrina e jurisprudéncia
Planeamento, instrug&o, promogéo e acompanhamento dos processos administrativos Sentido de responsabilidade
/Apoio na redacdo de comunicagdes internas e externas, notas, oficios, apontamentos, relatérios e informagdes de Capacidade dpe adaptagio
100 Servigo Do Protocolo de Estado 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Licenciatura em qualquer drea sevicodoMNE ) ) ) ) - Ingles 6 horasidia Disponibilidade
Organizagao, procedimentos e apoio a realizagao de simulacdes, conferéncias e seminarios Outras linguas sdo valorizadas Discrigio
Arquivo
‘Apoio administrativo diverso Bom senso
Cerimonial
e i de s
'Acompanhamento de comemoragdes e atividades culturais
Departamento de Assuntos Juridicos - - Licenciatura/Mestrado em Direito Emissao de pareceres em matéria de direito administrativo " " L PP
. n . o 1 202 1 | de 2021 . " . . . P 4 he
1011 Diregao de Servicos de Direito Interno 5 de outubro de 2020 5 de abril de 20 Administrativo Analise de processos nos tribunais de pecas oras/dia Conhecimentos bésicos de direito piblico
1012 Departamento de Assuntos Juridicos - 15 de outubro de 2020 15 de janeiro de 2021 Licenciatura/Mestrado em Direito Emissdo de pareceres em matéria de direito administrativo 4 horas/dia Conhecimentos bésicos de direito pablico
Diregéo de Servigos de Direito Interno Administrativo Andlise de processos nos tribunais de pecas
Departamento de Assuntos Juridicos - - - Licenciatura/Mestrado em Direito Emissao de pareceres em matéria de di administrativo " " L PP
X n . o 1 | de 2021 L " . . . " 4 he
1013 Diregao de Servicos de Direito Interno 15 de janeiro de 2021 5 de abril de 20 Administrativo Analise de processos nos tribunais de pecas oras/dia Conhecimentos bésicos de direito piblico
Acompanhamento de processos para aprovagio de convengdes internacionais e estabelecimento de Protocolos
Internacionais
Departamento de Assuntos Juridicos - /Apoio & investigacdo em Direito Internacional para a realizagao de estudos e pareceres juridicos 4 horas/dia ou
102 Direcéo de Servicos de Direito 15 de janeiro de 2021 15 de abril de 2021 Licenciatura/Mestrado em Direito /Apoio na preparagdo de reunides internacionais sobre assuntos de Direito Internacional, incluindo ao nivel das Inglés e Francés : Boa expressao escrita
N " 5 . " " - 8 horas/dia
Internacional Pablico Nagdes Unidas, doTribunal Penal Internacional, da U Europeia e do Conselho da Europa
Apoio no ambito da cooperagéo judiciria com tribunais nacionais e internacionais
Manutencéo do registo relativamente & formulagao de reservas e a objecéo a reservas a convengdes internacionais
Tratamento de documentagéo
" " e Licenciatura em Ciéncias da C Colab em publi " s " "
. 15 de outubro de 2020 15 de janeiro de 2021 . " . . . . - 4 horas/dia
1031 Gabinete de Informaggo ¢ Imprensa u Janel Comunicagao Social Apoio e definigao de estratégias de comunicagao nas mais diversas areas Inglés ' Edicdo e Produgio Video/Fotografia
/Apoio aos 6rgaos de comunicagao social
Tratamento de documentagéo
" " e " Licenciatura em Ciéncias da C Colab em publi " s " "
. 15 de janeiro de 2021 15 de abril de 2021 . " . . . . - 4 horas/dia
1032 Gabinete de Informaggo ¢ Imprensa Janel ! Comunicagao Social Apoio e definigao de estratégias de comunicagao nas mais diversas areas Inglés ' Edicdo e Produgio Video/Fotografia
Apoio aos 6rgéos de comunicagao social
107 Departamento Geral de Administragio 15 de outubro de 2020 15 de janeiro de 2021 Licenciatura/Mestrado em Economia, |\ io 26 pepartamento 4 horasidia
Finangas, Contabi
rugio, promogao e acompanhamento dos processos administrativos
Apoio na redagéo de comunicagdes internas e externas, notas, oficios, apontamentos, relatérios e informacdes de
servico do MNE
1081 Pep?mmnlu Qeval de Administragéo 15 de outubro de 2020 15 de janeiro de 2021 ciatt 0 em i n e apoio & realizagao de simulagdes, conferéncias e seminérios 4 horas/dia
Direcéo de Servigos de Recursos Humanos Pblica, Assessoria, Secretariado Arquivo
Prestagéo de informacéo e estatistico junto das entidades competentes e supervisoras
Contacto com entidades da administragéo portuguesa e com gestores dos diversos servigos informaticos
Inscrigéo de utentes




Departamento Geral de Administragéo -

L i em

Planeamento, instrugéo, promogdo e acompanhamento dos processos administrativos

Apoio na redagéo de comunicages internas e externas, notas, oficios, apontamentos, relatorios e informacdes de
servigo do MNE
by 8

e apoio a realizagio de simulagdes, conferéncias e semindrios

1082 Direcéio de Servigos de Recursos Humanos 15 de janeiro de 2021 15 de abril de 2021 Publica, Assessoria, Secretariado Arquivo 4 horas/dia
Prestagio de informagéo e estatistico junto das entidades competentes e supervisoras
Contacto com entidades da administragdo portuguesa e com gestores dos diversos servigos informéticos
Inscrigio de utentes
Departamento Geral de Administraco - Licenciatura/Mestrado em Infromatica,
109 Diregao de Servicos de Administragdo 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Desion. Multimédia Y Construgdo de bases de dados para tratamento padronizado da informacdo 4 horas/dia
Financeira on.
Apoio e acompanhamento na negociacao de Protocolos Internacionais e na elaboracéo de processos de aprovagéo de
Diregdo Geral de Assuntos Europeus - Convencdes Internacionais
115 Comissao Interministerial de Limites e 15 de outubro de 2020 15 de janeiro de 2021 Licenciatura em Relacdes Internacionais | Realizar pesquisas sobre areas tematicas ou paises Espanhol 4 horas/dia
Bacias-Hidrograficas Luso Espanholas Preparagao de encontros, reunides bilaterais, multilaterais e acompanhamento em missées
Atualizacdo das fichas sobre o relacionamento de Portugal com Espanha
Direcdo Geral de Assuntos Europeus -
116.1 i 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Licenciatura/Mestrado em Direito /Apoio na preparacdo de reunides internacionais sobre assuntos da Unido Europeia Inglés 8 horas/dia Capacidade de trabalho em equipa
Diregdo Geral de Assuntos Europeus - Licenciatura/Mestrado em Relagdes
116.2 Direcdo de Set s dos Assuntos 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Internacionais ¢ /Apoio na preparacdo de reunides internacionais sobre assuntos da Unido Europeia Inglés 8 horas/dia Capacidade de trabalho em equipa
Institucionais
Atualizagao das fichas sobre o de Portugal com os Estados-Membros da UE, paises candidatos a UE,
paises do EEE, Suica, Andorra, Ménaco, San Marino e Liechtenstein
Direcéio Geral de Assuntos Europeus - Apoio e acompanhamento na negociagéo de Protocolos Internacionais e na elaboragéo de processos de aprovagao de
17 Dicre 40 de Servicos das Rela pﬁees 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Licenciatura/Mestrado em Relacdes Convengdes Internacionais Inglés 4 horas/dia ou Bom dominio escrito da Lingua Portuguesa
¢ Bila(grais Q Internacionais Realizar pesquisas sobre areas tematicas ou paises Francés (valorizado) 6 horas/dia Bons conhecimentos de informatica
Preparagao de encontros, reunides bilaterais, multilaterais e acompanhamento em missées
‘Apoio na redacdo de comunicagdes internas e externas, notas, oficios, apontamentos, relatérios e informagées de
servico do MNE
Pesquisa, recolha e tratamento de informagéio relacionada com programas internacionais, europeus, nacionais e
125 Centro de Informagao Europeia Jacques 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Estudos Europeus, Economia, Finangas, gagao ¢ Inister gentes economicos | Inglés 4 horas/dia nh europ:
 EC Apoio a de empresas, e Edicdo de textos para ambiente web
Delors Direito " " A i o
Realizar pesquisas sobre dreas tematicas ou paises
Colaboragéo em publicades
Diregéo Geral de Assuntos Europeus - I - Atendimento presencial e em linha dos utilizadores "
1251 Centro de Informagéo Europeia Jacques 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Licenciatura/Mestrado em Ciénciasda | oo e 30 de nicleos i Inglés 4 horas/dia ou Conhecimentos de assuntos europeus
; Informagéo e Documentagio catalogagao de 1 6 horas/dia
Delors - ioteca Gestdo do catalogo bibliografico
. " . Realizar pesquisas sobre dreas tematicas ou paises
Diregdo Geral de Politica Externa - Direcéo o ~ - i . " . . : " - :
126.1 de Servigos para os Assuntos Politicos 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Llcencla!u(a/MgstraEio em Rglacoes Prepavraqaf) de en;omros. reunides b}laterals e multilaterais ) ~ Inglés 6 horas/dlavou Capacidade de sintese, organizagao, capacidade
Europeus Internacionais, Ciéncia Politica :tual‘lzaqao das fichas sobre o relacionamento de Portugal com paises europeus extra-UE e ndo alargamento 8 horas/dia de trabalho em equipa
rquivo
Pesquisa de doutrina e jurisprudéncia
Diregéo Geral de Politica Externa - Diregéo Apoio na realizagao de estudos e pareceres juridicos 6 horasidia ou Capacidade de sintese, organizacio, capacidade
1262 de Servigos para os Assuntos Politicos 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Licenciatura/Mestrado em Direito Elaboragao de analises diversas de direito europeu Inglés e Francés ] P » 0rganizago, cap:
A N " ~ 8 horas/dia de trabalho em equipa
Europeus Atualizagio de fichas sobre regimes de sangdes
Arquivo
Dirego Gerl de Plica Extena - Ditesdo Liendaturaestradoom Roaides | SR Bl RS S SO s Shorasiimou | Empento, motvagao,disponibildace,epio de
127.1 de Servigos para os Assuntos de Seguranca 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Internacionais, Direito, Ciéncias da paraga Dires, Inglés . penfio, ao, disp - €sp
" ¢ Preparacéio de seminarios 8 horas/dia equipa
e Defesa ‘Comunicagéo, Economia P,
Apoio & Direcio
Diregéo Geral de Politica Externa - Diregio " " 4 horas/dia ou . R -
1272 de Servigos para os Assuntos de Seguranga 15 de janeiro de 2021 15 de abril de 2021 Licenciatura em Informatica Reestruturagao e consirugao bases de dados Inglés 6 horas/dia ou Empenho, mofivagéo, disponibilidade, espirito de

e Defesa

Apoio a conferéncias e reunides em formato VTC

8 horas/dia

equipa




Diregéo Geral de Politica Externa - Direcio

Apoiar 0 acompanhamento dos assuntos de natureza politico-dij aticaea i isterial, no ambito

da nacional em tais como as NagBes Unidas e instituictes especializadas, a
Organizagao para a Seguranca e Cooperagéo na Europa e o Conselho da Europa, por forma a garantir a necesséria
coeréncia e unidade da acdo externa do Estado na execucdo da politica externa portuguesa

Apoiar na anélise de documentos sobre os assuntos atinentes as matérias que Ihe forem confiadas

Total disponiobilidade, empenho e vontade de

128 de Servigos das Organizagdes Politicas 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Mestrado em Relagdes Internacionais, Direito N o Inglés e Francés 8 horas/dia
Apoiar na elaboracdo de telegramas e oficios aprender
Internacionais N N N P P
Apoiar no processamento de avisos a publicar em DR relativos & conclusdo ou dentincia de tratados e convengdes
internacionais que respeitem a area de competéncia da Direcdo de Servicos das Organizagdes Politicas Internacionais
Apoiar na elaboracéo de papeis de enquadramento sobre 0s assuntos atinentes as matérias que Ihe forem confiadas
Apoiar na recolha de dados sobre os assuntos atinentes as matérias que Ihe forem confiadas
Apoio a Departamentos Politico-Diplométicos
. Pesquisa sobre areas teméticas ou paises
Direcdo Geral de Politica Externa - Direcéo Inl;::gz:g:::l gﬁzﬁ;ﬁdgfé?cf;e:focﬁ;ia Atualizagio das fichas sobre o relacionamento de Portugal com os paises da Africa Subsariana 6 horas/dia ou Boa capacidade de recolha, compilagéo e
130 ¢ ltica  Direg 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 lonais, : 3, 1 Elanoragdo de artigos de fundo sobre disputas territoriais ou conflitos de determinada area geografica Inglés ] pacid: \ comp! ¢
de Servigos da Africa Subsariana Estudos Africanos, Ciéncias da Comunicagao, " 8 horas/dia tratamento de informacéo relevante ao servico
A Tratamento de documentagéo
Histéria " " 4 ,
Acio de paises terceiros numa determinada rea geografica
Preparagdo de encontros, reunides bilaterais e multilaterais
— . — Preparagao de reunides
131 Diregéo §eral de P?“"Ea Externa - Diregio 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Mestrado em qualquer area Pesquisa Inglés e Francés 8 horas/dia
de Servigos do Médio Oriente e Magrebe g .
/Apoio a diregao de servicos
[ " " o2, N 4 horas/dia ou
1411 Instituto Diplomatico 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 L'CE"C'at',"a./Memadu em D,es'gn de Produ@a}o e edigao d.e w.me“vdos P P 6 horas/dia ou
Multimédia, Design Grafico Pordugao de comunicago visual para os servicos intemos e externos do MNE (posters, avisos, infografias, etc) & horasldia
Capacidade de trabalho em equipa
1412 Instituto Diplomatico 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Licenciatura/Mestrado em qualquer area | Apoio técnico-administrativo 6 horas/dia Capacg?gdaen?ze:cgzptaqao
Conhecimentos de Excel
Capacidade de trabalho em equipa
1413 Instituto Diplomatico 15 de outubro de 2020 15 de janeiro de 2021 Licenciatura/Mestrado em qualquer area | Apoio técnico-administrativo 6 horas/dia Capacg?gdaen?ze:cgzptaqao
Conhecimentos de Excel
Licenciatura/Mestrado em Tradugéo,
Linguas, Literaturas e Cultura, Ciéncias da 4 horas/dia ou
1421 Instituto Diplomético - Nicleo de Tradugao 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Linguagem, Linguas para as Relagoes |y 5, de conteddos web e documentos internos Inglés 6 horas/dia ou Conhecimento de utilizaco de software de
Internacionais, Linguas para as Relagdes & horasidin auxilio & traducéo
Empresariais, Linguas e Literaturas
Modernas
Licenciatura/Mestrado em Tradugéo,
Linguas, Literaturas e Cultura, Ciéncias da 4 horas/dia ou
1422 Instituto Diplomético - Nicleo de Tradugao 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Linguagem, Linguas para as Relagoes |y 5, de conteidos web e documentos internos Aleméo 6 horas/dia ou Conhecimento de utilizaco de software de
Internacionais, Linguas para as Relagdes & horasidin auxilio & traducéo
Empresariais, Linguas e Literaturas
Modernas
ura/Mestrado em Tradugdo,
Linguas, Literaturas e Cultura, Ciéncias da "
S i ) Linguagem, Linguas para as Relagdes ! ) ) 4 horas/dia ou Conhecimento de utilizagdo de software de
142.3 Instituto Diplomatico - Nicleo de Tradugéo| 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 PR - Traducéo de conteidos web e documentos internos Francés 6 horas/dia ou PR =
Internacionais, Linguas para as Relagdes . auxilio & tradugdo
N - . 8 horas/dia
Empresariais, Linguas e Literaturas
Modernas
Licenciatura/Mestrado em Tradugéo,
Linguas, Literaturas e Cultura, Ciéncias da .
S i ) Linguagem, Linguas para as Relagdes ! ) ) 4 horas/dia ou Conhecimento de utilizagdo de software de
142.4 Instituto Diplomatico - Nticleo de Tradugéo| 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 PR - Traducéo de conteidos web e documentos internos Espanhol 6 horas/dia ou PR =
Internacionais, Linguas para as Relagdes 8 horas/dia auxilio a tradugéo

Empresariais, Linguas e Literaturas
Modernas




Atividades de formagéo relacionadas com a formacéo de preparagao para a presidéncia da UE e do MNE (sede e

143 Instituto Diplomético - Centro de Formagéo| 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 %Liz?f":::;\:’?:e;?::;g 5&':::;5 postos) em geral Francésl r(‘\?:iriza do) 6 I; (:‘r:ryag/'daiz”
" Preparagao da presidéncia de um Grupo de Trabalho da UE a ser assegurada pelo Centro de Formagao
44 Insiituto Diplomtico - Diviséo de Arquivo 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Licenciatura/Mestrado em Histdria e Relages | Tratamento e  de nicleos tais o 4 horas/dia
¢ Biblioteca Internacionais Realizar pesquisas sobre dreas tematicas ou paises
Tratamento e catalogagéo de nicleos documentais
Cambes, Instituto de Cooperacéo e da i 5 Gestéo do catélogo bibiografico 5 5
1471 Lingua, I.P. - Divisio do Gabinete de 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Licenciatura/Mestrado em Ciéncias da | yionimento presencial e em linhas dos utilizadores Inglés 6 horas/dia Bons conhecimentos de informética na ética do
" Informagéo e Documentagio | . . utilizador
Documentagao e Comunicagio Tarefas com a gestdo de descricdo, e a aplicacdo de normas de
funcionamento de arquivos
1472 Lingua, I.P. - Divisdo do Gabinete de 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Informagéo e Documentagéo e g < oleg - " Inglés 4 horas/dia
Documentacio e Comunicagzo Biblioteconomia Apoio e participagio nos eventos do Cambes utilizador
Corregdes no catalogo bibliografico comum a rede de bibliotecas do Cames, |
Camdes, Instituto de Cooperagéo e da N N A e izacdo de " N " "
1413 Lingua, 1.P. - Divisio do Gabinete de 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Licenciatura/Mestrado em Ciéncias da | apqi4 4 publicagdo de contetidos no Portal do Camdes, L. Inglés 6 horas/dia Bons conhecimentos de informéica na ética do
- o ‘Comunicagdo o - . N . . I utilizador
Documentagéo e Comunicagio Apoio 4 redagio de contedidos em formato jornalistico para vérios suportes comunicacionai
Planeamento, instrugéo, promogéo e acompanhamento dos processos administrativos
Apoio na redagéo de comunicacdes internas e externas, notas, oficios, apontamentos, relatérios e informacdes de
Cambes, Instituto de Cooperagio e da servigo do MNE
p "’ P " Licenciatura/Mestrado em Administracdo | Organizacéo, procedimentos e apoio & realizagéo de simulagdes, conferéncias e seminarios " Bons conhecimentos de informatica na 6tica de
.P. - - . 4h /d . " "
149 Lingua, | PRECS::;?::;;Izememo e 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Ublica, Recursos Humanos e Gestéo Arquivo oras/dia utilizador, particularmente em Microsoft Excel
Prestacdo de informacdo e estatistico junto das entidades competentes e supervisoras
Contacto com entidades da administracao portuguesa e com gestores dos diversos servicos informaticos
Inscricdo de utentes
Preparagéo de pecas processuais
Pesquisa de doutrina e jurisprudéncia
cantes s s o o e & it i i s o e s s s
151.1 Lingua, I.P. - Divisdo de Apoio Juridico e 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Licenciatura/Mestrado em Direito IMoS € assegurar a respetiv 50 p bsequ P . Inglés 4 horas/dia Motivagio
Contencions Apoio & investigagao em Direito Internacional para a realizagao de estudos e pareceres juridicos
Planeamento, instrugao, promogéo e acompanhamento dos processos administrativos
Elaboragéo de anélises no ambito do Direito Comparado
Contratagdo piblica
Preparacéo de pecas processuais
Pesquisa de doutrina e jurisprudéncia
Camtes, rstutoce Cooperaio ca Licenciaturaestado em Adiinistragao | *10JaMagAo e pramoskoarealizeco de projels e abasrecessrias a0 bom funconamrto dossenis ners
1512 Lingua, I.P. - Divisdo de Apoio Juridico e 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Puiblica, Gestdo, Economia, Financas e IMoS € asseguirar a respetiv a0 p bsequ P . Inglés 4 horas/dia Motivagio
Contencioso d Apoio & investigacdo em Direito Internacional para a realizagdo de estudos e pareceres juridicos
Planeamento, instrugéo, promogao e acompanhamento dos processos administrativos
Elaboragéo de anélises no ambito do Direito Comparado
Contrataco pablica
Apoio na identifi o, instrugo, i 30 elou monitori de Programas, Projetos e Acdes
de Cooperagdo para o desenvolvimento
Camdes, Instituto de Cooperagéo e da Mestrado em Economia, Gestio, Direito, /Apoio na analise de relatorios de execucéo fisica e financeira e verificagao da conformidade com os quadros logicos
154 Lingua, I.P. - Divisao de Assuntos 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 A ' ' ' | e de monitorizagao/execucdo contratualizados Inglés 8 horas/dia
" N Ciéncias Sociais . 5 P . = P N
Bilaterais Apoio na produgéo de pontos de situagéo, relatorios e na redagéo de respostas aos varios interlocutores internos e
extermnos
Articulago com os Servigos de Cooperagéo junto das Embaixadas
Cames, Instituto de Cooperagdo e da Traduggo de documentos Autonomia
160.1 Lingua, I.P. - Diviséo de Programagdo, 15 de outubro de 2020 15 de janeiro de 2021 Mestrado em Tradugéo Desenvolver a pratica intensiva de tradugdo em 4reas especificas do conhecimento, nomeadamente tradugo técnica | Inglés, Francés, Alemo, Espanhol 4 horas/dia Rigor
Formacéo e Certificagio em assuntos direta ou indiretamente ligados ao ensino da Lingua, & Cultura e & Cooperagio Cumprimento de prazos
Camdes, Instituto de Cooperagéo e da Traducéo de documentos Autonomia
160.2 Lingua, I.P. - Divisio de Programaéo, 15 de janeiro de 2021 15 de abril de 2021 Mestrado em Tradugéo Desenvolver a prética intensiva de tradugdo em 4reas especificas do conhecimento, nomeadamente tradugo técnica | Inglés, Francés, Alemdo, Espanhol 4 horas/dia Rigor
Formagéo e Certificacio em assuntos direta ou indiretamente ligados ao ensino da Lingua, & Cultura e & Cooperacio Cumprimento de prazos
o N . - N | Apoio as actividades em curso no CP-COI, em particular no que respeita a preparacdo da Década das Nagdes
162 Comité Portugués para a Comissio 15 de outubro de 2020 15 de abril de 2021 Licenciatura/Mestrado em Econologia, Gestao| ;- ac as Ciencias do Oceano para o Desenvolvimento Sustentavel 2021-2030 Inglés 4 horasidia

Oceanogréfica Intergovernamental

Ambiental, Oceanografia

Realizar pesquisas sobre dreas temticas ou paises




