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ANEXO XXI CONVOCATORIA DE APOIOS A PROJETOS ARQUIVISTICOS

A presente Convocatoria de apoios a projetos arquivisticos enquadra-se no ambito do Programa
Iberarquivos e foi aprovada pelo seu Conselho Intergovernamental. O Programa, da iniciativa do
Espago Cultural Iberoamericano da Secretaria Geral Iberoamericana (SEGIB), foi aprovado na
VIII Cimeira celebrada no Porto (Portugal) em 1998.

A Convocatoria ¢ financiada pelo fundo comum constituido com base nas contribui¢cdes dos
paises membros e pela contribuicdo voluntaria da Agéncia Espanhola de Cooperagao
Internacional (AECID).

O Comité Intergovernamental reunir-se-a4 no decurso dos primeiros quatro meses de 2020 para

resolucdo da presente Convocatoria.

Primeiro: Objeto e finalidade

A presente Convocatoria tem por objeto o financiamento de projetos de vertente arquivistica a
desenvolver por instituigcdes que custodiem patriménio documental de paises aderentes ao
Programa Iberarquivos ou de projetos de carater supranacional, com os quais os
arquivos/arquivistas da comunidade Ibero americana beneficiem no seu conjunto.

A finalidade da convocatoria € apoiar projetos que tenham um impacto positivo e sustentavel no
acesso dos cidadaos ibero-americanos aos arquivos e ao desenvolvimento arquivistico da regido,
através da metodologia de Gestao Orientada para Resultados de Desenvolvimento (GoRD), com
vista a produzir alteracdes favoraveis ao desempenho e ao fortalecimento das institui¢cdes
arquivisticas, como garantes do acesso a informag¢dao e a memoria coletiva e documentada dos
povos ibero-americanos. O objetivo ultimo dos projetos a serem desenvolvidos pelos arquivos
deve ser o de gerar "valor ptblico", com vista a dar resposta e satisfazer as exigéncias sociais dos
cidaddos ibero-americanos.

Os projetos devem respeitar a diversidade cultural da América Latina, a igualdade de género e os
direitos humanos, favorecendo a nao discriminacao dos grupos mais vulneraveis da populagao.

Segundo: Beneficiarios

Poderao participar os arquivos e outras instituigdes que custodiem patrimonio documental,
legalmente constituidos e que tenham a sua sede social em qualquer dos paises aderentes ao
Programa Iberarquivos, ou instituicdes supranacionais que promovam o desenvolvimento
arquivistico da regido e formulem projetos através dos quais arquivos/arquivistas da comunidade
Ibero-americana beneficiem no seu conjunto.
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Recomenda-se vivamente as instituigdes requerentes que contactem a Autoridade Arquivistica
Nacional (ver pagina web www.iberarchivos.org) na fase inicial da conce¢do do projeto e/ou a
Unidade Técnica de Iberarquivos. A efetivagdo de tal contacto nio pressupde, por parte daquelas
entidades, a assuncao de qualquer compromisso quanto a aprovacdo dos projetos, dado que ¢ da
responsabilidade daquelas realizar um acompanhamento equitativo de todos os participantes.

A institui¢ao requerente ¢, para todos os efeitos, a responsavel pela execugao integral do projeto,
da gestdo global dos fundos recebidos e da justificacio a prestar perante o Programa
Iberarquivos.

Terceiro: Requisitos e exclusio de projetos

Considera-se como requisito imprescindivel para que um projeto possa concorrer que o seu
conteudo seja de natureza arquivistica.

Ficam expressamente excluidos do apoio desta Convocatoria:

As despesas correntes do funcionamento dos arquivos.

As despesas de gestdo administrativa.

As despesas financeiras derivadas de comissdes bancarias.

As despesas de edicao de publicacdes.

Os projetos de instituicdes que ndo tenham apresentado justificacdo, dentro do prazo, dos
apoios concedidos em convocatorias anteriores.

Quarto: Linhas prioritarias dos projetos

O objetivo final dos projetos, de acordo com as indicagdes do ponto primeiro, serd o de promover
o direito de acesso dos cidaddos ibero-americanos aos arquivos, bem como a responsabilidade
que tém os arquivos em facilitar o acesso a memoria individual e coletiva e de consolidar a
existéncia de uma sociedade informada como fundamento da democracia, da prestacao de contas
¢ da boa administracao.

Além dos projetos que contribuam, de forma geral, para o desenvolvimento de competéncias e
melhoria das instituigdes arquivisticas, terdo caracter prioritario para esta convocatoria de apoio
os projetos que incluam algumas das seguintes linhas de a¢do prioritarias para o Programa.

1. Promocio da perspetiva de género. Serd positivamente valorizado o projeto que inclua
medidas para reduzir a desigualdade entre homens e mulheres, para fortalecer as
competéncias das mulheres, para destacar a contribui¢do das mulheres na sociedade ou, se a
institui¢ao requerente for uma organizacao dos direitos das mulheres.

2. Promocao da perspetiva multicultural. Serd valorizado positivamente o projeto que
contribuia para respeitar a diversidade €tnica e cultural da América Latina, para identificar
necessidades e solugdes de grupos étnicos / raciais ou, se a institui¢do requerente atuar na
defesa desses grupos populacionais.
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3. Promoc¢ao da nio-discriminag¢do. Sera positivamente valorizado o projeto que contribua
para combater praticas discriminatorias contra grupos de populagdo em situacdo de
vulnerabilidade (incapacitados, vitimas de violacdo de direitos humanos, trabalhadores

migrantes, populacdes deslocadas, entre outros), ou, se a institui¢do requerente for uma
organizagdo que trabalha e promove temas de inclusdo e de nao-discriminagao.

4. Promocao da identidade cultural ibero-americana. Serd positivamente valorizado o
projeto que incida sobre aspetos relacionados com a memoria e patrimonio partilhado dos
povos ibero-americanos, que contribua para a constru¢do da nossa historia comum, ou se o
projeto estiver relacionado com a arquivistica de tradi¢ao ibérica.

5. Promoc¢ao da descentralizacdo. Sera positivamente valorizado se o projeto vier a ser
executado por instituigdes arquivisticas regionais ou locais, enquanto espacos de pleno
exercicio de participagdo cidada, e que habitualmente tenham maior dificuldade em aceder a
financiamento externo.

6. Promociao a prevencao de desastres em arquivos. Serd positivamente valorizado o projeto
que estiver destinado a minorar os efeitos dos desastres em arquivos, provocados por distintas
tipologias de catastrofes como: fogo, agua, forgas fisicas, fendmenos meteoroldgicos, bem
como, pela acdo do homem, mediante atos de vandalismo, sabotagem, acdes bélicas ou
simplesmente por falhas acidentais.

7. Promocido a realizacdo de Projetos supranacionais. Serd positivamente valorizado o
projeto que seja realizado por instituicdes arquivisticas de dois ou mais paises ou que esteja

destinado a participagdo de varios paises.

Quinto: Candidatura, documentacio e prazo para envio

As candidaturas aos apoios terdo de ser apresentadas utilizando os formularios que figuram como
anexo.

Juntamente com o formulario de candidatura o requerente devera enviar:

e (Copia do documento probatdrio da sua nomeagdo como representante legal da entidade
requerente.

e (Copia do documento de identidade do representante legal da entidade requerente.

e Certificado do cumprimento de obrigagdes fiscais/ tributarias da institui¢do requerente, de
acordo com as normas nacionais.

e Certificado bancario de que constem os dados da conta bancaria em nome da instituicao
requerente (nome e endereco do banco, titular, nimero de conta e codigo SWIFT).

A Unidade Técnica do Iberarquivos reserva-se o direito de solicitar informagao adicional.
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O original do formulario da candidatura devera ser remetido, depois de carimbado e assinado
pelo representante legal da entidade requerente, juntamente com a documentacdo descrita no
ponto anterior, a Autoridade Arquivistica Nacional do respetivo Pais membro do Iberarquivos (cf.
http://www.iberarchivos.org/paises-miembros/ )

Apoés devida autenticagcdo ou certificagdo, o conjunto de projetos recebidos pela Autoridade
Arquivistica Nacional do respetivo Pais serdo por estes remetidos a Unidade Técnica do
Iberarquivos.

As datas para apresentacao das candidaturas decorrem de 1 de maio a 15 de julho de 2019.

Qualquer pedido de informag¢do sobre as candidaturas poderd ser dirigido a Unidade Técnica do
Programa, através do correio eletronico: cooperacion.archivos@mecd.es ou aos responsaveis de
projetos dos respetivos paises que constam na pagina web: http://www.iberarchivos.org/paises-
miembros/.

Sexto: Financiamento

O montante do subsidio sera fixado pelo Conselho Intergovernamental de Iberarquivos de acordo
com a disponibilidade or¢amental definida no Plano Operacional Anual, com a informacao
contida no formuldrio de candidatura e a documentagdo fornecida pela institui¢do candidata
submetendo o requerimento as limitagdes seguintes:

e O valor do subsidio solicitado ndo excedera os 10.000 euros.

e O subsidio solicitado ao Programa Iberarquivos ndo devera exceder em caso algum 80%
do custo total do projeto. Pela sua parte, a instituicao candidata devera contribuir com um
minimo de 20% do valor total do projeto.

e Do subsidio atribuido, poder-se-4 destinar at¢ um maximo de 20% do orcamento para
despesas de material inventaridvel ou nao descartavel como maquinas, moveis,
equipamentos de informatica ou outros equipamentos.

Sétimo: Condicoes de avaliacio e regime de concessio

Em cada pais membro do Programa Iberarquivos constituir-se-a anualmente uma Comissao
Nacional de Avaliacdo presidida pela Autoridade Arquivistica Nacional. Esta Comissao realizara,
junto da Unidade Técnica do Programa, a avaliacdo das candidaturas de projetos que cumpram
com os requisitos da Convocatoria.

Com caracter geral reservar-se-4 uma percentagem desta convocatoria para financiar projetos das
linhas prioritarias mencionadas no ponto quarto:

e Promogao da perspetiva de género: 7%
e Promogdo da perspetiva multicultural: 7%
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http://www.iberarchivos.org/paises-miembros/
mailto:cooperacion.archivos@mecd.es
http://www.iberarchivos.org/paises-miembros/

XXI Convocatéria de apoios a
projetos arquvisticos

Promogao da nao - discriminacao: 7%

Promogao da identidade cultural ibero-americana: 7%
Promocao da descentralizagdo: 4%

Promocgao a prevencao de desastres em arquivos: 4%
Promocao a realizag@o de Projetos supranacionais: 4%

Caso ndo se apresentem projetos das alineas anteriores, a percentagem correspondente revertera
para o or¢gamento global da Convocatoria, que servird para subsidiar outros projetos de arquivo
ndo relacionados com as linhas prioritarias.

A concessdo destes subsidios efetuar-se-4 em regime de concorréncia competitiva, de acordo com
os principios de objetividade, transparéncia, igualdade, ndo-discriminacao e publicidade.

Na reuniao anual do Conselho Intergovernamental de Iberarquivos determinar-se-ao os projetos
aprovados por cada convocatéria e os montantes do subsidio.

A Unidade Técnica do Programa comunicard aos beneficiarios a aprovacdo dos projetos
mediante uma carta de concessdo, que sera remetida através de correio eletronico indicado no
formuldrio de candidatura. Junto a esta carta, remeter-se-do trés exemplares da carta de
compromisso (uma para a Autoridade Arquivistica Nacional, outra para a entidade beneficiada e
outra para a Unidade Técnica), que serdo impressas para serem carimbadas e assinadas pelo
representante legal da entidade selecionada. Estes formularios serdo enviados para a Unidade
Técnica da Iberarquivos, juntamente com o formuldrio de inscricdo original, caso tenha sido
enviado por correio eletronico.

Se a proposta do Conselho Intergovernamental dos Iberarquivos vier a introduzir modificagdes
no projeto, a Unidade Técnica pedird ao beneficiario do subsidio para fazer a reformulagdo do
projeto. As reformulagdes dos projetos ndo podem alterar os objetivos ou conceitos orgamentais,
embora possam adaptar os resultados e o orcamento aos montantes aprovados pelo Conselho
Intergovernamental.

A lista das entidades beneficidrias serd comunicada pela Unidade Técnica ao Centro de
Informag¢ao Documental de Arquivos (CIDA) que estabelecera contactos com cada instituicdao
para ser registada no Guia do Censo de Arquivos da Espanha e Ibero-América
(http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/portada.htm).

Para que a Unidade Técnica ordene o pagamento do subsidio, devem ser atendidas as seguintes
circunstancias:

1) Que a instituicao selecionada envie a Unidade Técnica toda a documentacdo exigida
dentro do prazo comunicado na carta de atribui¢do do apoio.

2) Que a instituicdo selecionada tenha sido registada no Guia dos Arquivos do Censo da
Espanha e da América Latina.
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3) Que o pais anfitrido da instituicdo selecionada tenha pago a taxa de associagdo anual do
Programa.

O nao cumprimento dos requisitos anteriores significara a suspensao do subsidio concedido.

Oitavo: Pagamento e justificacio dos subsidios concedidos

Cumpridas as exigéncias do ponto anterior, a Unidade Técnica do Iberarquivos determinard o
pagamento do subsidio, que serd feito num pagamento Unico, por transferéncia bancéria, para
aqueles projetos cujo valor seja igual ou inferior a 5.000 euros.

Para os projetos cujo valor exceda os 5.000 euros, o subsidio serd depositado em duas parcelas.
Um primeiro pagamento na ordem de 60% do subsidio. Os restantes 40% serdo pagos quando a
Unidade Técnica e a Autoridade Nacional de Arquivos aprovarem o relatério de progresso do
projeto, que serd requerido a meio do periodo de execu¢ao do mesmo.

O montante do subsidio ndo serd depositado em contas bancarias cujo titular ndo seja a
institui¢ao beneficiaria do apoio.

Nono: Execucao e acompanhamento dos projetos

A duragdo maxima do periodo de execucdo do projeto serd de oito meses, contados a partir da
rece¢ao do subsidio.

A Unidade Técnica e a Autoridade Nacional de Arquivos t€ém a competéncia de supervisionar e
controlar a execug¢do correta dos projetos beneficiados por este Programa no respetivo pais.

Qualquer imprevisto que exija a alteracdo das condi¢des previstas na execu¢do do projeto deve

ser apresentado por escrito a Unidade Técnica, que a apresentard ao Comité Executivo do
Programa.

Décimo: Justificacio dos apoios

Independentemente do relatério de desenvolvimento do projeto que lhes sera solicitado a meio
do decurso do mesmo, os beneficiarios apresentardo, no prazo maximo de trinta dias decorridos
a partir do final do projeto, a justificagdo do subsidio recebido, com documentos originais ou
copias autenticadas dos pagamentos efetuados. Para isso, serdo apresentados a Unidade Técnica
do Iberarquivos:

a) Relatorio técnico:
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Relatorio sobre as atividades realizadas que demonstrem satisfatoriamente o
cumprimento da finalidade para a qual o subsidio foi concedido, assinado pelo
representante legal da entidade beneficiaria.

Devem ser apresentadas, pelo menos, 10 fotos da execucdo do projeto em formato jpg.
para divulgacdo no site www.iberarchivos.org. Os arquivos de imagens serdo
referenciados de acordo com este exemplo (numero do projeto nimero de imagem):
2019-001_01, 2019-001 02, 2019-001 03, etc. Além disso, deverd ser anexado um
documento Word com a legenda das imagens (méaximo de 12 palavras por imagem) e um
breve resumo do projeto - 10 linhas - para facilitar a sua divulga¢do na Internet.

Nos projetos de conservacdo, restauro, organizacao, descri¢do ou digitalizacdo de
arquivos, sera necessario incluir uma lista detalhada dos documentos intervencionados e o
numero de objetos digitais.

Nos projetos de capacitacdo técnica, devem ser apresentados a lista dos participantes e o
programa de formagao.

As organizagdes beneficidrias sdo obrigadas a divulgar as atividades realizadas na
execugao do projeto e os seus resultados, quer com recursos proprios ou através da web e
das redes sociais vinculadas ao Programa.

b) Relatério econémico:

Quadro contabilistico das despesas ocorridas no projeto assinadas pelo representante legal.
Deverao ser indicados a fatura ou o nimero do recibo, a data, a descri¢do da despesa e
respetivo valor (de acordo com o formulario que sera enviado).

Tabela descritiva de custos de contratagdo e pessoal (de acordo com o formulério anexo).
Comprovativo bancario da entrada da transferéncia do subsidio (em moeda nacional). As
taxas bancarias resultantes da entrada do subsidio na conta do beneficidrio nao serdo
justificadas se ndo forem devidamente comprovadas.

Faturas originais ou fotocopias certificadas (o carimbo e a assinatura da certificacdo devem
ser originais) que justifiquem o subsidio concedido pelo Iberarquivos. Para cada fatura ou
recibo ¢ necessario anexar o respetivo documento comprovativo do pagamento por extrato
bancério, notagdo manuscrita do recebimento do pagamento ou carimbo comprovativo.
Como prova do pagamento de pessoal, apenas serdo aceites declaragdes, folha de
pagamento ou recibos oficiais.

E necessario evitar a existéncia de saldos excedentes depois de finalizada a execugdo do
projeto. Se existirem, estes serdo devolvidos ao fundo do Programa. Os encargos bancarios
em resultado do reembolso do saldo para o fundo serdo suportados pela entidade que
recebeu o apoio.

No caso da rece¢do de documentos eletronicos para justificagdo de projetos, os mesmos
deverdo fazer-se acompanhar de uma nota explicando que os documentos eletrénicos
possuem todas as garantias legais e que € a entidade nacional que os certifica.
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Décimo primeiro: Publicidade

Todos os produtos, materiais e comunicagdes publicas subsidiadas devem incorporar os nomes ¢ /
ou logdtipos do Iberarquivos e da AECID, incluindo o paragrafo seguinte, traduzidos para os
idiomas em que serdo divulgados, "Esta publicacdo / pagina web / etc. foi realizada com o apoio
financeiro dos paises membros do Programa Iberarquivos e da Agéncia Espanhola de Cooperagdo
Internacional para o Desenvolvimento (AECID) no ambito do projeto XXI. "

As instituicdes beneficiarias das subvencdes autorizam a Unidade Técnica a divulgar publicamente
os relatdrios dos projetos e as fotos submetidas.

Décimo segundo: rescisao e cancelamento

O apoio financeiro, ou qualquer valor ja entregue, pode ser a todo o tempo cancelado e
imediatamente requerido a sua devolugdo pela Unidade Técnica do Iberarquivos, caso o requerente:

e Nao cumpra as obrigagdes estabelecidas neste regulamento.

e Fornega informacgdes falsas no seu formulario de candidatura ou em qualquer outra
correspondéncia.

e Nao justifique o investimento dos fundos recebidos no devido tempo e forma.

e Invista o apoio concedido em objetivos diferentes dos aprovados.

Décimo terceiro: interpretacio e alteracoes

E da competéncia do Conselho Intergovernamental de Iberarquivos a alteragdo e interpretagio das
normas deste regulamento

Da resolugdo dos apoios concedidos pelo Conselho Intergovernamental de Iberarquivos nao ha
lugar a qualquer recurso.

Os pedidos ndo aprovados serdo eliminados pela Unidade Técnica de Iberarquivos apos cinco (5)
anos a partir do encerramento da Convocatoria.

Programa de cooperacao de: Esta convocatéria conta com o apoio financeiro de:

MINISTERIO : Cooperacién
e @ aecid C~ Espafiola

Secretaria General
Iberoamericana

Secretaria-Geral
Ibero-Americana
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